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№ В иды  р абот С р оки
и сп ол н ен и я

О т в ет ст в ен н ы е

О р га н и за ц и о н н а я  р а б о т а

1 Утверждение учебной 
нагрузки преподавателей на 
2023- 2024 уч. год

сентябрь Зав. каф.
к.ф.н.,доц. Тургунова Г.А.

2 Утверждение плана работы 
кафедры на 2023/24 учебный 
год.

сентябрь Зав. каф.
к.ф.н.,доц. Тургунова Г.А.

3 Уточнение и утверждение 
штатного расписания кафедры 
на 2023-2024 уч. год

сентябрь Зав. каф.
к.ф.н.,доц. Тургунова Г.А.

4 Участие в плановых 
мероприятиях: -ректорат

в течение 
учебного года

Зав. каф.
к.ф.н.,доц. Тургунова Г.А.

6 Обсуждение и утверждение 
индивидуальны х планов Г1ПС 
кафедры.

сентябрь Зав.каф.
к.ф.н.,доц.Тургунова Г.А. 
ППС кафедры

7 Утверждение старших 
кураторов по курсам

сентябрь Зав. каф.
к.ф.н.,доц. Тургунова Г.А. 
ППС кафедры

8 Составление графика 
взаимопосещений учебных 
занятий Г1ПС кафедры.

сентябрь,
февраль

Зав. каф.
к.ф.н.,доц. Тургунова Г.А. 
ППС кафедры

9 Составление графика 
дежурств ППС кафедры

сентябрь,
февраль

ППС кафедры



10 Обсуждение и утверждение 
экзаменационных билетов по 
дисциплинам.

ноябрь, апрель Зав.
каф. к.ф.н.щоц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

11 Составление и обсуждение 
тематики курсовых работ, 
ВКР и их закрепление

октябрь Зав. каф. К.ф.н.,доц. 
Тургунова Г.А.
Научные руководители ВКР и 
курсовых работ

12 Анализ состояния 
успеваемости студентов, 
посещаемости студентами 
учебных занятий

в течение 
учебного года

Зав. каф.
к.ф.н.,доц. Тургунова Г.А. 
ППС кафедры

13 Составление Положения ГАК, 
Программ ГАК, проведение 
ГАК выпускников, защита 
выпускных
квалификационных х работ.

апрель, май, 
июнь

Зав. каф. к.ф.н.щоц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

14 Подготовка документации 
для выдачи документов о 
высшем образовании.

май, июнь, июль Зав. каф. к.ф.н.щоц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

15 Обсуждение итогового отчета 
по НИРС, НИР.

июнь Зав. каф.к.ф.н..доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

16 Проведение заседаний 
кафедры.

ежемесячно Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.

17 Обсуждение итогов модулей 
по дисциплинам.

в течение 
учебного года

Зав. каф. к.ф.н.щоц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

18 Рассмотрение и утверждение 
отчетов преподавателей 
кафедры за 1 - ое и 2-ое 
полугодия

январь, июнь Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

19 Информационное 
сопровождение деятельности 
кафедры посредством 
размещения информационных 
материалов на сайте, в 
Инстаграм университета и 
кафедры.

в течение 
учебного года

Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

20 Участие во всех 
мероприятиях, проводимых 
университетом.

в течение 
учебного года

Зав. каф. к.ф.н.щоц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

21 Обсуждение результатов 
зимней и летней зачетно - 
экзаменационной сессии.

январь, июнь Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

У ч еб н о -м ет о д и ч еска я  р а б о т а
1 Разработка и утверждение 

учебно - методических 
комплексов (УМК) по

сентябрь Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры



закрепленным за кафедрой 
дисциплинам с 1 по 4 курсы 
программы бакалавриата, 1-2 
курсы магистратуры

2 Обсуждение, утверждение тем 
и графика открытых занятий

сентябрь, январь Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

3
Круглый стол с 
работодателями

Ноябрь - 
декабрь

Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
Отв. ст. преп. Бапалова Н.

4 Обсуждение и анализ 
открытых занятий 
преподавателей кафедры

в течение 
учебного года

Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

5 Прохождение
внутривузовских и внешних 
курсов повышения 
профессиональной и 
педагогической 
квалификации.

в течение 
учебного года

Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

6 Межвузовский конкурс среди 
студентов “Drama contest”

Март - апрель Ст.преп.Джумаева М.М. 
К.п.н.,доц.Волкотрубова А.В.

7 Молодежная конференция 
“Модель ООН -  УНПК МУК”

Март Зав. каф. к.ф.н.лоц. Тургу нова 
Г.А.
к.п.н., и.о.доц. Конгайтиева 
Г.А.

8 Олимпиада по английскому 
языку среди выпускников 
школ г. Бишкек и регионов.

Апрель Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
Ст. преп. Джумаева М.М.
ППС кафедры

9 Анализ итогов зимней и 
летней зачетно - 
экзаменационных сессий

февраль, июнь Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

10 Анализ работы ППС кафедры 
по разработке учебно - 
методических комплексов по 
дисциплинам

октябрь, март Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

11 Научное руководство, 
подготовка студентов к 
участию в научно - 
практических конференциях 
университета, 
республиканских 
конференциях и семинарах, 
внутри вузовских и меж 
вузовских предметных 
олимпиад

в течение 
учебного года

ППС кафедры

12 Наставническая работа 
опытных преподавателей

в течение 
учебного года

ППС кафедры



кафедры с молодыми 
преподавателями

13 Проведение предзащиты ВКР 
выпускников

апрель Зав. каф.
к.ф.н.,доц. Тургунова Г.А. 

Научные руководители ВКР
14 Анализ и обсуждение итогов 

работы кафедры за 2023 - 
2024 уч. год.

июнь Зав.
каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

Н а уч н о -и ссл ед о ва т ел ьск а я  tр а б о т а
1 Уточнение тематики научных 

исследований ППС и 
сотрудников кафедры.

сентябрь Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

2 Утверждение тем 
магистрантов, аспирантов и 
докторантов PhD по 
направлениям кафедры.

октябрь Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

3 Защита докторской 
диссертации: 1 докторант

в течение 
учебного года

к.ф.н.,доц. Тургунова Г.А.

4 Обучение в аспирантуре: 4 
сотрудника ППС

в течение 
учебного года

Ст.преп.Алимбекова Э.С.
Ст. преп.Дуйшеналиева А.
Ст. преп. Токоева Э.
Преп. Есенбек кызы Айжамал

5 Обучение по программе PhD- 
1 сотрудник Г1ПС

в течение 
учебного года

Ст.преп.Джумаева М.М.

6 Участие в научно- 
исследовательских семинарах, 
конференциях

в течение 
учебного года

Зав. каф. К.ф.н.,доц. 
Тургунова Г.А.
ППС кафедры

7 Руководство и подготовка 
научно-исследовательских 
работ студентов, 
магистрантов

в течение 
учебного года

Зав. каф. К.ф.н.,доц. 
Тургунова Г.А.
ППС кафедры

8
Публикация учебника 
“English for International 
Relations, International Law and 
International Economic 
Relations”

В течении 
учебного года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А.

9 Написание и подготовка к 
изданию научных 
статей,учебных пособий и 
монографий:
1) «Ситуативная грамматика» 
учебно-методическое пособие 
английского языка»
2) Словарь бизнес терминов
3) Пособие по языкознанию

в течение 
учебного года

Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
Ст.преп.Джумаева М.М.

к.ф.н., доц. Тургунова Г.А. 
преп. Дуйшеналиева А.



10 Работа с Программами и 
Проектами по науке.

в течение 
учебного года

Зав. каф. к.ф.н.,доц. Тургунова 
Г.А.
ППС кафедры

11 Подача заявок на получение 
гранта по НИР по линии МОН 
КР и за рубеж.

в течение 
учебного года

Зав. кафедрой,
ППС, аспиранты и соискатели

12 Подготовка итогового отчета 
кафедры о научной работе за 
2023 год

декабрь Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А.
Отв. ст. преп. Джумаева М.М. 
ППС кафедры

13 Обсуждение и утверждение 
плана о научной работе за 
2024 год

декабрь Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А.
ППС кафедры

В о сп и т а т ел ьн а я  р а б о т а
1 Ознакомление студентов 1 

курса с правилами поведения 
в УНПК «МУК».

ориентационная 
неделя в 
сентябре

Зав. каф.
к.ф.н.,доц.Тургунова 
Г.А.,кураторы

2 Обсуждение результатов 
сессии в группах, организация 
дополнительных занятий, 
принятие мер по отношению к 
неуспевающим студентам.

в течение 
учебного года

Зав. каф.
к.ф.н.,доц.Тургунова Г.А., 
кураторы

3 Подготовка студентов к 
участию в культурно - 
творческих мероприятиях 
кафедры

в течение 
учебного года

ППС кафедры

4 Проведение 
благотворительных 
мероприятий для детей - 
инвалидов (детский дом) и 
престарелых (дом 
престарелых, г. Бишкек).

декабрь ППС кафедры

5 Посещение преподавателями 
кафедры совместно со 
студентами музеев, театров, 
выставок, концертов.

в течение 
учебного года

Эдвайзеры курсов, ППС 
кафедры

6 Анализ воспитательной 
работы на кафедре.

январь, июнь Зав. кафедрой, кураторы

П р о ф о р и ен т а ц и о н н а я  р а б о т а
1 Подготовка и проведение 

мастер классов по профилям 
кафедры в
Дни Открытых дверей УНПК 
«МУК»

по графику Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А.
ППС кафедры

2 Приглашение учащихся 
средних ш кол г. Бишкек на 
образовательные и культурно

в течение 
учебного 
года

ППС кафедры



творческие мероприятия, 
проводимые кафедрой

3 Профориентационная работа 
преподавателей кафедры с 
выпускниками средних школ 
регионов республики

В течении уч. 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А.
ППС кафедры

4 Проведение городской 
олимпиады по английскому 
языку в рамках 
профориентационной работы

апрель Зав. каф.
к.ф.н., доц. Тургунова Г.А. 

ППС кафедры

5 Размещение 
профориентационных 
материалов на сайте и в 
Инстаграме
университета, кафедры

в течение 
учебного года

Зав. каф.
к.ф.н., доц. Тургунова Г.А. 
ППС кафедры

Зав. кафедрой “Лингвистика” к.ф.н.,доц.Тургунова Г.А.


