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№ Виды работ Сроки
выполнения

Ответственные

1. Организационно-методическая работа
1.1 Проведение заседания кафедры в течение 

года
Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А

1.2 Комплектование ППС кафедры на 
2023-2024 уч. год

сентябрь Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А

1.3 Распределение и утверждение учебной 
нагрузки для преподавателей кафедры 
на 2023- 2024 учебный год

сентябрь Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А

1.4 Заполнение индивидуальных планов 
преподавателей

сентябрь Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А

1.5 Разработка и утверждение графика 
проведения модулей

сентябрь ППС кафедры

1.6 Разработка и утверждение новых 
учебно-методических комплексов с 
учетом требований государственных 
образовательных стандартов высшего 
профессионального образования по 
направлению 531100 «Лингвистика», 
на осенний семестр, на весенний 
семестр

сентябрь Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А 
преподаватели кафедры

1.7 Разработка и утверждение заданий 
модульного контроля применением 
БРС

сентябрь
январь

ППС кафедры
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на осенний семестр 
на весенний семестр

1.8 Обсуждение результатов модульного 
контроля

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г. А

1.9 Разработка и утверждение 
экзаменационных билетов, 
контрольных вопросов по всем 
дисциплинам закрепленных за 
кафедрой

ноябрь- 
декабрь 
2023г, 
апрель-май 
2024 г.

ППС кафедры

1. 10 Организация и проведение научно- 
исследовательского семинара

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А 
ППС кафедры

1.11 Организация научно- 
исследовательской работы в рамках 
научно-исследовательских тем 
кафедры

январь-
февраль

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А

1.12 Утверждение тем магистерских 
диссертаций и закрепление научных 
руководителей

ноябрь Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А

1.13 Подведение итогов зимней и летней 
экзаменационных сессий

январь, июнь 
2024 г.

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А 
ППС кафедры

1.14 Взаиморецензирование научно- 
исследовательских работ

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А 
ППС кафедры

2. Научно-исследовательская работа
2.1 Подготовка к изданию научных 

статей, учебных пособий и 
методических указаний

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А

2.2 Участие ППС кафедры в научно- 
методических мероприятиях, 
конференциях Университета

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А

2.3 Выполнение преподавательским 
составом индивидуальных планов 
работы по данному разделу и 
повышению научной квалификации 
(написание и защита диссертаций, 
сдача кандидатских минимумов, 
обучение в докторантуре и т.д.).

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А

3. Научно-исследовательская работа с магистрантами
3.1 Подготовка докладов и участие в 

научно-практических, студенческих, 
межвузовских конференциях.

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А
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3.2 Руководство научной работой 
обучающихся, включая проведение 
межвузовских студенческих научно- 
теоретических, научно-практических 
конференций, семинаров, круглых 
столов.

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А 
ППС кафедры

4. Воспитательная работа
4.1 Участие в общественных и 

торжественных мероприятиях УНПК 
МУК

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А 
ППС кафедры

4.2 Проведение лекций, научных, 
общественно-политических и др. 
бесед с магистрантами

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А 
ППС кафедры

4.3 Подготовка магистрантов к публичной 
защите научно-исследовательских 
работ

в течение 
года

Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А 
ППС кафедры

4.4 Проведение конкурса на лучшую 
научно-исследовательскую работу 
магистрантов 1 курса, с вручением и 
поощрительных призов

апрель 2024 Зав. каф. к.ф.н., доц. 
Тургунова Г.А 
ППС кафедры

Зав. кафедрой «Лингвистика» к.ф.н., доц. Тургунова Г.А.


